Guatemala de la Asuncién,
30 de julio de 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lépez

Viceministro del Deporte y Ia Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado licenciado Prado:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
Individuales en General Namero DGDR-029-54-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 9-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentado la factura Serie: 0084919C Niimero de DTE: 3491250512

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacién a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y
otros instrumentos administrativos que permitan el 6ptimo funcionamiento de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién;

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
normativa vigente;

c) Asesorar y dar seguimiento a la diferentes reuniones con autoridades de la Direccién
General del Deporte y la Recreagién relacionadas a modernizacién institucional;

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan mejorar las gestiones
relacionadas al Plan Operativo Anual (POA) de las diferentes unidades administrativas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Asesoré en la elaboracién y tercera revision de manuales de normas y procedimientos del
Ministerio de Cultura y Deportes, elaborados por el personal que tiene a su cargo los
procesos siendo ellos:

e Manual de normas y procedimientos de UDAF
e Manual de normasy procedimientos de Seccién de Contabilidad
e Manual de normas y procedimientos de Seccidn de Presupuesto

Para atender este resultado se realizaron reuniones de trabajo con el personal a cargo de
cada uno de los procedimientos.

Asesoré en la elaboracién del Plan Operativo Anual 2022 y POM 2022-2026 de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en el ingreso de informacién y datos en el sistema Delphos correspondientes a la
formulacién del POA 2022 asi como la elaboracién de POA descriptivo de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en el ingreso de informacién y datos en el Sistema SIGES correspondientes a la
formulacién del POA 2022 de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en la elaboracién del temario de estudio y prueba especifica para iniciar proceso
de convocatoria del puesto Asesor profesional especializado Il de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion

Asesoré en la elaboracién de informes requeridos por la Direccién de Planificacion y

Modernizacién
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